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NET COMP@SS MODUL GRUNDLAGEN

1.1 HARDWARE

TEILE EINER COMPUTERANLAGE

Beschrifte die Gerédte. Verwende die folgenden Begriffe:
Computer - Monitor - Tastatur - Maus - Kopfhérer - Mikrofon - Drucker

Scanner - CD - Lautsprecher - USB-Stick
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1.1-2 HARDWARE

COMPUTER GEGEN MENSCH

Was ist vergleichbar zwischen dem Kérper des Menschen und den Computerteilen?
Skelett - Augen - Lautsprecher - Kamera - Nervenbahnen und Blutbahn - Mikrofon
Kamera - Ohren - Herz - Betriebssystem und Programme (S) - Verstand

a) b)
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1.3 SPEICHERORT

WO FINDE ICH MEINE DATEIEN WIEDER?

Das Wichtigste bei der Arbeit am Computer istimmer, gespeicherte Dateien wieder zu finden.

Ihr malt ein Bild oder schreibt einen Text und wollt die Datei abspeichern. Nun braucht ihr also einen Namen fiir die Datei
und einen Ort, wo nur eure Dateien sind. Sonst kommmt ihr ja mit den vielen anderen Dateien durcheinander.
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Ihr speichert also in euren Namensordner auf dem Laufwerk freeNas / WAT 15-16 / 5a oder 5b / euer Name. In den
Namensordner musst ihr auch noch mit Klick hinein. Dann seid ihr sozusagen in eurem eigenen Fach im Klassenschrank.
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1.1 DESKTOP

BILDSCHIRMHINTERGRUND (ENGL. DESKTOP)

-‘ Ente Schatte

Q Windows Medis Certer

‘I Rechner

\Datcmanager (engl. Windows Explorer) Schnellzugriffsleiste (engl. Taskleiste)

Startsymbol )
Statusanzeigen

= Wenn lhr hier einen Linksklick mit der Maus

macht, dann geht das obige Meni auf. = Ton
= Andieser Stelle wird der Computer auch Strom
= Internet

ausgeschaltet
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1.2 PROGRAMMFENSTER

INTERNETPROGRAMM \
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Das gesamte Programmfenster verbergen,
sichtbar in der Zugriffsleiste (Minimieren)

p

Das Programmfenster auf volle
Bildschirmgrofie bringen (Maximieren)

Das Dokument oder Programm Schliefien
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1.4 PROGRAMM OFFNEN

MEHRERE WEGE, EIN PROGRAMM ODER DOKUMENT ZU OFFNEN ODER EINEN BEFEHL ZU
BESTATIGEN

Linke Maustaste

In der Regel Doppelklick auf das jeweilige Symbol oder den
Programm-/Dokumentennamen

Linke Maustaste

Ein einfacher Klick auf das
Startsymbol 6ffnet ein Meni mit

Auswahlmoglichkeiten. Programm
mit dem Mauszeiger anzeigen und
wieder linke Maustaste klicken.
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e Windows Medis Center
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Entsprechendes Programm, entsprechenden Ordner
oder Datei mit einem linken Mausklick anzeigen (wird

dann meist farbig hinterlegt), dann rechter Mausklick. Ein kleines Dreieck an der rechten Seite des

Mens zeigt an, dass dort noch weitere Menls
darunter moglich sind.

Es offnet sich ein Auswahlmeni mit weiteren
Moglichkeiten. Moglichkeit mit dem Mauszeiger
auswahlen und mit links anklicken.
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TEXTBEARBEITUNG

1.1 MENULEISTEN EINRICHTEN

Die Meniis befinden sich am oberen Bildschirmrand. Wenn Ihr eins der Meniis anwahlt, klappt das Men( auf und bietet
Euch weitere Befehle an. Ihr kénnt wéhlen aus:

Datei,Bearbeiten, Ansicht, Einfligen, Format, Tabelle, Extras, Fenster und Hilfe.

Hauptmenti
= Datei enthalt Befehle, die ein gesamtes Dokument betreffen, wie beispielsweise Offnen, Speichern und Exportieren
als PDF.

=  Bearbeiten enthilt Befehle zum Bearbeiten des Dokuments, wie z.B. Riickgangig und Suchen und Ersetzen.

=  Ansicht enthalt Befehle fir verschiedene Ansichten des Dokuments, wie z.B. Druck- oder Weblayout, welche
Symbolleisten Sie sehen mochten, oder in welchem Mafistab das Dokument dargestellt werden soll .

=  EinfGgen enthalt Befehle zum Einfligen von Elementen in ein Dokument, wie z.B. Kopfzeilen, Fuizeilen und Bilder.

=  Format enthalt Befehle zum Formatieren Eures Dokumentes, wie zum Beispiel Formatvorlagen, Bereiche und
AutoFormat.

=  Tabelle zeigt Befehle zum Einfligen und Bearbeiten von Tabellen in einem Textdokument.

= Extras enthélt Funktionen wie z.B. Rechtschreibpriifung, Autokorrektur und Optionen.

=  Fenster enthalt Befehle fiir das Fenster, in dem Ihr Dokument angezeigt wird.

=  Hilfe enthalt Verweise auf die Hilfedatei, die Direkthilfe und Informationen (ber die Version des installierten
Programmes

Werkzeugleisten
=  Die obere Werkzeugleiste nennt man die Standardleiste. Sie befindet sich per Voreinstellung am oberen Rand.
Die Standardleiste finden Sie in allen Programmbestandteilen von OpenOffice.org.

=  Die zweite Werkzeugleiste am oberen Rand ist die Formatleiste. Die Formatleiste ist kontextsensitiv. Das bedeutet: Je
nachdem, wo sich lhr Cursor gerade im Dokument befindet, zeigt diese Formatleiste andere Befehle an. Wenn der
Cursor in einem Text steht, dann bietet die Formatleiste Befehle zur Textformatierung an, befindet er sich in einer
Tabelle, zeigt sie Befehle zum Bearbeiten von Tabellen an, usw.

Standardleiste Formatleiste

éE?-@i@mt‘iixbvr&w/M@Ql@.
i §J |standard x| [sitstream vera serif ¥| [12 P B 7 U r |iEi= == A- P-4

=

L

I‘E} "'1"""1"'2‘l'3";4"'§"'6;"7'i'8";9"']10"'1'"12'1"13";14"']15'"16...'"

F




NET COMpP@sSS

Aufklappende Schaltflcichen und Abreif3-Werkzeugmeniis

= Schaltflachen mit einem kleinen schwarzen Dreieck ¥ enthalten Unterments und Abreif3-Werkzeugmends. Sie
konnen durch einen langen Klick auf das Symbol oder einen kurzen Klick auf das Dreieck gedffnet werden.

=  Die Abreif3-Werkzeugments, gekennzeichnet durch den Dreifachbalken in der Titelleiste, sind frei beweglich und
konnen irgendwo auf dem Bildschirm ,abgelegt’ bzw. ,angedockt’ werden.

= So konnt Ihr ein Abreif3-Werkzeugmenii ,abreif}en’ und verschieben:
1. Klickt auf die Titelleiste und haltet die Maustaste gedriickt.
2. Ihr kénnt die Werkzeugleiste nun an eine beliebige Stelle verschieben.

Werkzeugleisten anzeigen und verstecken
= Um Werkzeugleisten anzuzeigen oder zu verstecken, wéhlt man Ansicht > Symbolleisten.
=  Eine aktive Symbolleiste hat einen Haken vor dem Eintrag.

Verschieben von Werkzeugleisten
= Sokénnt Ihr eine Werkzeugleiste verschieben und andocken:
1. Klicket auf den Griff am linken Rand der Werkzeugleiste und haltet die Maustaste gedriickt.
2. Zieht die Leiste an eine andere Stelle.
3. Beweget die schwebende Leiste an den Rand des Programmfensters. Die Leiste dockt nun automatisch dort an.
4. Lasst die Maustaste los

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle E
sHalR ESR VE XD ¢
Ko |—- [0:06> = [l Schwarx| &

Griffe zum Verschieben i )

Werkzeugleisten anpassen
Ihr kénnt Werkzeugleisten ganz nach Euren Wiinschen anpassen. Dazu habt Ihr mehrere Méglichkeiten:

= Klickt in der Werkzeugleiste auf den Pfeil am Ende und
waéhlt sichtbare Schaltflachen. Ihr kénnt hier durch ein
Hékchen vor einer Schaltflache bestimmen, ob sie
sichtbar oder versteckt sein soll.

= Erweiterte Moglichkeiten erhaltet Ihr, wenn lhrin der
Werkzeugleiste auf den Pfeil am Ende klickt und

Symbolleiste anpassen wahlt. @nfahle ranngfogen.
= Ebenso funktioniert Ansicht > Symbolleisten > Anpassen. ; :::" PRI Ancarn - I

= Oder wahlt Extras > Anpassen aus der Meniileiste. Im &3 Offen .t.l
Reiter Symbolleisten (Abbildung 2), wahlt Ihr die & Spexhem _ﬂ
Symbolleiste, die Ihr anpassen méchtet. Klickt dazu auf W Speithem unter

. =1 Dokument als E-Mal
die Symbolleiste oder Andern Schaltfléche.
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Der Reiter ,,Symbolleisten” des Dialogs ,,Anpassen* / Sectralbung
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BILDBEARBEITUNG

1.2 SUCHBILD

Heute erstellen wir ein Suchbild. Das ist ein Bild, wo ihr zwei gleiche Bilder sehen kdnnt - aber auf dem 2. Bild sind 5 Fehler
eingebaut.

Dazu sucht ihr euch ein Bild aus dem Internet und speichert es in Eurem Ordner.

Das Bild wird dann in Paint geéffnet. Mit den Maglichkeiten, die ihr bereits kennt, werden 5 Fehler (Unterschiede) in das
Bild eingebaut. Speichert das Bild dann unter einem anderen Namen wieder in eurem Ordner ab.
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1.0 WERKZEUGE

DIE FOLGENDEN WERKZEUGE KOMMEN IM PROGRAMM ZUM EINSATZ:

7 Zeichenstift
9 Radiergummi - ganz wichtig: auf die gewahlte Farbe achten

" Farbfiiller - ganz wichtig: Fliissige Farbe lauft Gberall hin, wo sie eine Liicke findet
{\/;
q Lupe zum Vergrofiern der Ansicht bis auf Bildpunktstérke
B Pipette, zum Auswahlen einer bestimmten Farbe im Originalbild
— Pinsel, in verschiedenen Kunststilen

3/
Pinsel

Verschiedene Auto-Formen

NwOOOL&A -
NOOOD AR~

U+ RROOOs

_]@D D@[}D DD@ H Farbauswahl, tiber Palette noch mehr Farben
QD[EDDDDD@Q F"alette
N O e

Farben

Wichtig: Auf ausgewahlte Farbe achten

1. 2.
Farbe | Farbe

Zur Auswahl der Strich- oder Stiftstarken

Strichstarke

v
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1.1 -BEISPIELBILD

AUFGABE

Heute malt ihr bitte folgendes Bild:

1.

2.

Das Blatt hat einen farbigen Hintergrund

Auf dem Bild steht ein gemalter Baum mit Friichten daran.

Daneben steht ein Haus, welches aus fertigen Formen gemacht ist und ein wenig farbig sein soll.
Am Himmel hdangen farbige Sterne oder Wolken.

Eine gelbe Sonne lacht mit einem freundlichen Gesicht vom Himmel.

Ein farbiger Pfeil zeigt nach links.

Dort steht eure Klasse farbig gespriiht.

Dartiber steht mit Computerschrift euer Name, ganz grof3 und farbig.

WICHTIG: Dieses Bild speichert ihr bitte in euren Namensordner auf dem Laufwerk freeNas / WAT 15-16 / eure Klasse /
euer Name.

VIEL SPAB!

BEISPIEL
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1.4 VIREN

Im Internet sind manchmal auch gefahrliche Dinge unterwegs.
Aus dem Film kennt ihr den Ping des Todes.

Es gibt Viren, Wirmer, Trojaner.

AUFGABE 1
Im Zusammenhang mit dem Internet:

o WaASist @INVIFUS? et
o Wasist @iN WUIM? e
o Wasist@in TrOJANeI? et

WER KENNT DIESES BILD UND KANN ES ERKLAREN?
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Viren, Wiirmer und Trojaner sind ganz fiese Viecher. Natlrlich handelt es sich nicht um echte Lebewesen. Auch dein
Computer kann sich mit Viren infizieren. Das sind dann allerdings andere Viren, namlich kleine, versteckte
Computerprogramme, die dazu fiihren kdnnen, dass dein Computer schlapp macht. Die gute Nachricht: An deinem
Computer kannst du dich nicht anstecken! Die schlechte Nachricht: Computerviren kdnnen deinem Computer schaden
und dann auch Auswirkungen auf den Menschen haben: Man kann sich namlich sehr (iber sie aufregen und sich argern!

Computerviren gelangen auf unterschiedlichen Wegen auf deinen Computer: Die mit Abstand meisten Viren kommen p«
E-Mail, aber auch beim Surfen im Internet

SO SCHALTEST DU DIE ANGREIFER AUS:

= Losche E-Mails von unbekannten Absendern!

= Offne niemals E-Mail-Anhinge von unbekannten Absendern!

= Schlage die Eindringlinge mit Programm-Waffen, den Virenschutzprogrammen! Sie sptiren die Angreifer auf und
machen sie unschadlich.

ACHTUNG:

Weil sich Computerviren standig verandern, miissen auch die Schutzprogramme stets aktualisiert werden.
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2.2 EINSTELLUNG BROWSER
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Grundeinstellungen beim Internetzugang
erreichen.

P O =

Sucken  Gnatelungen  Add-cm
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€) Bei Sync anmelden

£ Anpasien L

¥ Immee Gterpeifen, ob Firefox der StandardSrowser it
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Petsehe g iwww googie. S/

Startseite festlegen

@ Al Datoen » folgendem Ovdnes abipochen:. g Downdoads

Jedes Mal pachinagen, wa one Dater geiptchet werden 1ol

Chronik einstellen
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Sicherheitseinstellungen

4 Wamen, were Webriaes vorsuthen Add-ons by wotalwren

¥ Welsote blackioren, wenn se o5 atlachirend gemeldet wirde
¥ Webgete bloclomen, wenn te als Betrugrvenuch gemeldet wurde

Paiswones

I Pataworter speichern Agwnadhimen

U Master-Pastman yerwenden Mailer Parwcet srdemn
Gespancharte Pasomerter...

Aktualisierungen einstellen

Q&% & W BO@

thmmWMu«mmm

g | Netowerk  Updste | Zathicate

@ Updstes sutomatrich matalberen [ermgfohles: erhabte Sicherhert)
¥ Women, fats dadurch em Add on deaktroen wed

 Biach Updates sechen, aber vor der Inctallation nachfragen

%) Nacht mach Upgates sechen (sicht empfichien: Secharhedsrnio)
Update-Crronik ansegen |

¥ Enes Mestergranddenit veraenden, wm Updates du writaleren

Actomatinch sktushieres
V' Schmascheen
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1.3 PASSWORTER

FUR VIELE SACHEN IM LEBEN BRAUCHT MAN PASSWORTER.

Aber was ist das Giberhaupt, ein Passwort ?

Aufgabe 1

Schreibt hier bitte einmal auf, wofr ihr alles Passworter braucht.
Ihr kdnnt gerne auch etwas zeichnen.

Beispiel
Hd7B,bd7Z Schweres Passwort, aber leicht zu merken.
Wenn ihr wisst, wie es geht!
Losung: Hinter den 7 Bergen, bei den 7 Zwergen
Aufgabe 2

Ein Passwort soll Euer Telefon, Eure E-Mail, Papas und Mamas Bankkonto schiitzen. Denkt Euch ein Passwort aus und
schreibt es bitte auf.

Darunter schreibt lhr bitte auch die Lésung.

= Passwort:

= Losung:

Auf diesen Seiten konnt ihr Passworter testen: www.checkdeinpasswort.de

www.wiesicheristmeinpasswort.de
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1.5 RECHERCHIEREN

WENN IHR ETWAS IM INTERNET SUCHT, GEHT IHR MEIST ZUERST ZU WWW.GOOGLE.DE.

Warum eigentlich?

Go g Ie ist eine Suchmaschine. Was stellt ihr Euch darunter vor?

Aufgabe 1
Welche Suchmaschinen kennt ihr noch?

Tipps, auf welchen Seiten ihr noch suchen kénnt und wo die Ergebnisse gleich leichter zu verstehen sind:

fir einen ersten Uberblick: www. seitenstark.de
www klick-tipps.net

fur Nachrichten /Aktuelles www.tivi.de/fernsehen/logo/start
www.blinde-kuh.de/aktuell

fiir Wissen von A-Z www.wissenskarten.de
www.schuelerlexicon.de
frag-finn.de
www.grundschulwiki.de

fir kostenlose Bilder www.wissenmitlinks.de
www.find-das-bild.de
www.blinde-kuh.de

Aufgabe2: Geschwindigkeitswettbewerb Was ist ein Kobel?


http://www.google.de/
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1.2 HOMEPAGE & E-MAIL

Ihr alle seid ja 6fters im Internet unterwegs. Heute sollt ihr auch etwas dariber lernen.

Woran kénnt ihr zum Beispiel eine E-Mailadresse von einer Homepageadressse unterscheiden?

In einer E-Mailadresse kommt immer so ein Klammeraffe vor:
Das nennt man ein ,,at"- Zeichen.

Versucht es einmal, schreibt bitte dreimal dieses Zeichen: ............ccccoooevicceecececeereee

Jedes Land hat seine eigene Endung fiir eine Internetseite.

=  Deutschland .de
= Schweiz ch
=  Polen pl

Und es gibt Endungen, die jedes Land nutzen kann:

= .com
= v
= org

Sucht bitte im Internet die LANDERKENNUNG fiir andere Lander (zum Beispiel China) und setzt sie einmal hinter die
Internetadresse von google. Ihr werdet eine kleine Uberraschung erleben, versprochen.

2227

Also www.googles = =


https://adressdaten.files.wordpress.com/2010/06/at_zeichen.jpg
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WISSENSTEST

Liebe Teilnehmer,
zum Ende des Kurses gibt es einen kleinen Test. Bitte beantwortet die folgenden Fragen und denkt bitte daran, die
Aufgabe griindlich zu lesen. Ihr habt die ganze Unterrichtsstunde dazu Zeit.

Aufgabe
Offnet am Computer ein leeres WRITER-Textblatt und schreibt bitte als Uberschrift Euren Namen.

Gestaltet die Uberschrift bitte so: Schriftart CALIBRI
Schriftgrofe 14
Schriftfarbe rot
Schrift bitte in fett

Speichert diese Datei bitte unter FreeNas/ WAT 15-16/ Test unter Eurem Namen. Lasst die Datei aber noch offen, weil Ihr
ja weiterarbeitet.

Aufgabe
Sucht Euch bitte aus dem Internet ein Bild von Eurem Lieblingstier und figt dieses in das Textblatt ein. Schreibt bitte ganz
genau dazu, auf welcher Internetseite |hr das Bild gefunden habt.

(Kleine Hilfe: Der Name der Internetseite steht immer in der obersten Zeile)

Aufgabe
Jetzt beantwortet bitte die Fragen vom Arbeitsblatt. Tragt die Antworten bitte auch in das Textblatt, in die WRITER-Datei
ein.

Schreibt bitte die Nummerierung der Fragen richtig vor die Antworten, also F1, F2, F3 ...
Die Fragen braucht ihr dann nicht abzuschreiben.

F1 Welche Regeln fiir die Arbeit im Computerraum habt Ihr noch in Erinnerung?
Schreibt mindestens 3 Regeln auf.

F2 An welchem Termin fand im Jahr 2016 der Spreewaldmarathon statt?
F3 Wieviele Einwohner hatte Libbenau im Jahr 2011 ?
F4 Was ist das Internet? (Kleine Hilfe: Wisst Ihr noch, was www. bedeutet?)

Nennt bitte 3 Beispiele, was ihrim Internet machen konnt.

F5 Denkt Euch bitte ein sicheres Passwort aus und schreibt es hin. Schreibt bitte darunter, mit welcher
Gedankenstiitze Ihr Euch dieses Passwort merkt. (Kleine Hilfe: Hinter den 7 Bergen, .....)

Fé6 Nennt bitte mindestens 3 Beispiele, wo ein Passwort gebraucht wird.
F7 Schreibt bitte die franzdsische Partnerstadt von Libbenau auf.
F8 Woran erkenne ich eine E-Mail- Adresse ?

Wenn lhr alle Aufgaben erledigt und die Fragen beantwortet habt, vergesst das Speichern der Datei nicht. (Kleine Hilfe: Ob
die Datei schon gespeichert ist, seht ihr oben auf der Seite. Da muss dann der Name der Datei stehen, nicht mehr
unbenannt.)

Ich wiinsche Euch viel, viel Erfolg.
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